WSCKZiU

Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego Nr 1 w Poznaniu

POLITYKA PRYWATNOSCI

w zakresie wykonywania obowigzkéw informacyjnych z art. 13
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego

I Ustawicznego nr 1 w Poznaniu

ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
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Klauzula dla os6b korespondujgcych

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568
Poznan (w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedag w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych
cigzgcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig rejestracji korespondencji przychodzacej
i wychodzacej i udzielania odpowiedzi na nadestang korespondencje na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO wynikajgcych z ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa oraz innymi przepisami prawa
regulujgcymi dziatalnos¢ WSCKZiU w zakresie realizacji swoich zadan. Po zrealizowaniu celu
pierwotnego dane osobowe bedg przetwarzane w celach archiwizacji danych w zwigzku
z koniecznoscig wypetnienia obowigzku prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zatatwienia sprawy bedgcej przedmiotem

korespondencji a nastepnie przez okres odpowiadajgcy przepisom archiwizacyjnym w WSCKZiU
w zalezno$ci od przedmiotu korespondencji.
KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami Panstwa danych osobowych moga by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) wspotpracujagcy z administratorem radcowie prawni oraz inne podmioty $wiadczace ustugi doradcze
i prawne;

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewoddztwo Wielkopolskie);

c) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajgce na
zlecenie administratora,

d) podmioty swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora.

PRZYSLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) Zadania dostepu do swoich danych osobowych,
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2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,
3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

administratorze stad obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym.
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Klauzula dla oséb wnioskujacych o dostep do informaciji publicznej

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych

cigzacych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig rozpatrzenia wniosku o dostep do informacji
publicznej, udostepnienia informaciji publicznej bgdz jej odmowy, jak réwniez rejestracjg korespondencji
przychodzgcej i wychodzgcej oraz jej archiwizacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych
z ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej, ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. Po zrealizowaniu celu pierwotnego dane osobowe bedg
przetwarzane w celach archiwizacji danych w zwigzku z koniecznoscig wypetnienia obowigzku
prawnego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia rozpatrywania wniosku i

udostepnienia informacji publicznej badz jej odmowy a nastepnie przez okres odpowiadajacy
przepisom archiwizacyjnym w WSCKZiU tj. 5 petnych lat od zakorhczenia roku kalendarzowego,
w ktérym zakohczono rozpatrywanie wniosku.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych moga byé podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) wspotpracujacy z administratorem radcowie prawni oraz inne podmioty Swiadczgce ustugi doradcze
i prawne;

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewddztwo Wielkopolskie);

c) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajgce na
zlecenie administratora;

d) podmioty swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora.

PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Ze przetwarzamy Parstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:
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1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

administratorze stad obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym.
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Klauzula dla os6b objetych monitoringiem wizyjnym

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu niezbednym do wykonania zadania

realizowanego w interesie publicznym jakim jest zapewnienie bezpieczenstwa oséb i mienia na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO.
CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Nagrania obrazu z monitoringu wizyjnego przechowywane sg przez 7 dni. Po uptywie tego okresu

uzyskane w wyniku monitoringu wizyjnego nagrania obrazu, podlegajg zniszczeniu z wyjgtkiem
sytuacji w ktérych nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na podstawie
prawa. Wowczas nagrania zostang zabezpieczone, a termin przechowywania obrazu z monitoringu
ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakohczenia postepowania.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Zapis z monitoringu moze by¢ udostepniony w Scisle okreslonych przypadkach na podstawie

przepiséw prawa organom policji oraz pozostatym uprawnionym do pobrania zapisu organom
publicznym.
PRZYSLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
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INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH
ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Udostepnienie danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak

mozliwosci przebywania na obszarze monitorowanym.
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Klauzula dla oséb skladajacych oferte pracy w przypadku braku
prowadzenia postepowania rekrutacyjnego

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia przysztych
postepowan rekrutacyjnych na podstawie wyrazonej zgody- art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub wyraznie
wyrazonej zgody (w przypadku przekazania przez kandydata danych osobowych nalezgcych do
szczegolnych kategorii danych) - art. 9 ust. 2 lit. a RODO.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu wycofania zgody, jednakze nie dtuzej niz 12

miesiecy od momentu udzielenia zgody. Po tym czasie WSCKZiU usunie Panstwa dane, nawet mimo
braku wycofania zgody.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych moga by¢é podmioty z nastepujacych kategorii:

a) podmioty swiadczace ustugi hostingu poczty elektronicznej,

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewddztwo Wielkopolskie);

c) podmioty swiadczgce ustugi pocztowe dziatajgce na zlecenie administratora.

PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panhstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych do innego administratora,

5) wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofa¢ osobiscie
w siedzibie WSCKZiU, listownie na adres ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan Iub

elektronicznie na adres: iod@msz.poznan.pl.
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PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panhstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, aczkolwiek konieczne w celu umozliwienia WSCKZiU
rozpatrzenia dokumentacji aplikacyjnej stad brak ich podania moze skutkowaé nie wzieciem pod uwage

dokumentacji aplikacyjne;j.
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Klauzula dla kandydatéw do pracy w zwigzku z prowadzonym

postepowaniem rekrutacyjnym

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujacych celach:

a) Wyboru kandydatéw na wolne stanowiska pracy w biezagcym procesie rekrutacyjnym na
podstawie:

e przepiséw Kodeksu pracy w zakresie danych ujetych w art. 221 § 1 i § 2 Kodeksu pracy fj.
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO,

e wyrazonej przez Panstwa zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) jezeli przekazecie w
dokumentaciji aplikacyjnej dane nadmiarowe wykraczajgce poza zakres danych
okreslonych w Kodeksie pracy,

b) Budowy bazy ofert pracy kandydatéw na przyszie rekrutacje na podstawie na podstawie
wyrazonej przez Panstwa zgody na udziat w przysztych rekrutacjach (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

c) Przeprowadzenia dzialan przez WSCKZiU z wybranym kandydatem przed zawarciem
umowy
o prace w zwigzku z obowigzkiem prawnym okreslonym w Kodeksie pracy i przepisach
wykonawczych do Kodeksu pracy tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (np. kierowanie na wstepne badania

lekarskie).

Dodatkowo prosimy Panstwa o nieujawnianie w sktadanej dokumentacji aplikacyjnej danych o stanie zdrowia ani
nie zatgczanie dodatkowych dokumentéw o stanie zdrowia. Jezeli jednak Panstwo przekazecie nam te informacje
wowczas bedziemy prosili Panstwa o wyrazenie dodatkowej zgody na przetwarzanie danych o stanie Panstwa
zdrowia i bedziemy przetwarzaé te dane na podstawie Panstwa zgody tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2
lit. a RODO. Jezeli przekazecie nam Panstwo inne dane osobowe, ktére nalezg do danych szczegdlnych kategorii
danych osobowych jak np. informacje o poglgdach politycznych, przynaleznosci do zwigzkéw zawodowych i inne
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, wowczas WSCKZiU nie bedzie rozpatrywata Panstwa aplikacji w tym zakresie
i zanonimizuje te dane, gdyz zgodnie z przepisami prawa nie mamy mozemy przetwarzac tych danych osobowych

w procesie rekrutaciji.
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CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez nastepujacy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu wyboru kandydata na wolne stanowisko pracy w biezacym
procesie rekrutacyjnym bedg przetwarzane do czasu zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, a
po jego zakonczeniu dane osobowe zostang usuniete,

b) dane osobowe przetwarzane w celu budowy bazy ofert pracy kandydatéw na przyszie rekrutacje
bedg przetwarzane do czasu wycofania zgody kandydata do pracy jednakze nie diuzej niz przez
12 miesiecy od momentu udzielenia zgody i po tym czasie nawet mimo braku wycofania zgody dane
osobowe zostang usuniete,

c) dane osobowe przetwarzane w celu przeprowadzenia dziatah przed podpisaniem umowy zostang
wigczone w zakres dokumentacji pracowniczej (cze$¢ A akt osobowych) i bedg przetwarzane przez
okres okreslony w przepisach prawa dotyczacy przechowywania akt osobowych pracownika tj. 10
lat od ustania zatrudnienia,

d) dane osobowe o stanie zdrowia podane dobrowolnie przez kandydata bedg przetwarzane do czasu
wycofania zgody lub przez okres zgodny z przepisami prawa, jesli dane te wejdg w sktad
dokumentacji pracowniczej i przetwarzanie tych danych przez Spoétke bedzie wynikato z obowigzku
prawnego.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) podmioty swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajace na
zlecenie administratora,
b) podmioty Swiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie dziatajgce na zlecenie administratora.
PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Pahnstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usunigcia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych do innego administratora (danych, ktére przetwarzane sg na
podstawie zgody)

5) wycofania zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Zgode mozna wycofa¢ osobiscie
w siedzibie WSCKZiU, listownie na adres ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznanh lub
elektronicznie na adres: jod@msz.poznan.pl.

PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:
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W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. Podanie przez Panstwa
pozostatych danych na zgodzie jest dobrowolne i odmowa podania danych bgdz wycofanie zgody na
przetwarzanie danych osobowych nie bedzie powodowac¢ negatywnych konsekwencji w postepowaniu
rekrutacyjnym.
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Klauzula dla uzytkownikéw strony internetowej

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach:

a) prowadzenia strony internetowej i zapewnienia bezpieczenstwa oraz jej prawidtowego dziatania na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym polegajgcym na dbaniu o prowadzenie strony internetowej),

b) obrony przed roszczeniami i dochodzenie roszczeh na podstawie art. 6 ust. 1 lit e RODO
(przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
polegajgcym na dbaniu o wizerunek i ochrone swoich interesow).

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 2 lat od ostatnich odwiedzin strony

internetowej. Administrator bedzie zbierat dane o przyblizonej lokalizacji logowania sie uzytkownika
strony internetowej, adresie ip uzytkownika, data, godzina odwiedzanych stron, kraj z ktérego pochodzi
potgczenie.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych osobowych sg dostawcy ustug IT zajmujacych sie obstugg i hostingiem strony

internetowej.
PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) Zzadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) Zzadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
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przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Podanie danych jest dobrowolne aczkolwiek konieczne w celu mozliwosci korzystania ze strony

internetowej.

l4|Strona


https://www.uodo.gov.pl/

Klauzula dla kontrahentow WSCKZiU

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)

Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach:

a) zawarcia i wykonania umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie niezbedne jest
do podjecia dziatan przed zawarciem umowy i wykonana umowy,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z prowadzeniem
dokumentac;ji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od os6b prawnych, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

Cc) wypemlnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze danych w zwigzku
z koniecznoscig dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeh na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

d) kierowanie reklamacji, skarg, wnioskéw oraz innych uwag dotyczgcych wspétpracy w zwigzku
z wykonywang umowg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO- przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

€) wypemienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji lub
pozostatych wnioskéw zwigzanych z umowg o wspdtpracy- do czasu zakonczenia umowy

b) dane osobowe wynikajgce z dokumentacji podatkowej- 5 lat liczgc od korica roku kalendarzowego,
w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczeh i obrony przed roszczeniami- do czasu
przedawnienia roszczen,

d) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- 5 petnych lat od zakohczenia umowy.
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KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) wspoipracujgcy z administratorem radcowie prawni oraz inne podmioty $wiadczace ustugi prawne;

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewodztwo Wielkopolskie);

¢) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej,

d) podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe oraz kurierskie,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg nalezno$ci w ramach umowy.

PRZYSLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Pahnstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zgdania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,

4) przenoszenia danych osobowych (danych osobowych przetwarzanych na podstawie umowy).

PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celéw podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizac;ji

umowy a konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.
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Klauzula dla reprezentantéw kontrahentéw WSCKZiU

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach:

a) zawarcia i wykonania umowy oraz nawigzywanie i utrzymywanie relacji z kontrahentem, ktérego
reprezentuje dana osoba, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO- przetwarzanie jest niezbedne do
realizacji zadania wykonywanego w interesie publicznym,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z prowadzeniem
dokumentaciji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku
dochodowym od os6b prawnych, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

c) wypetlnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze danych w zwigzku
z koniecznoscig dochodzenia roszczen i obrony przed roszczen na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO wynikajgcych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,

d) kierowanie reklamacji, skarg, wnioskdéw oraz innych uwag dotyczgcych wspodtpracy w zwigzku
z wykonywang umowg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO- przetwarzanie jest niezbedne do
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym,

e) wypemienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) dane osobowe przetwarzane w celu zawarcia oraz wykonania umowy, rozpatrywania reklamacji,
skarg lub pozostatych wnioskéw- do czasu zakonczenia umowy

b) dane osobowe wynikajgce z dokumentacji podatkowej- maksymalnie 5 lat liczac od konca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku

c) dane osobowe przetwarzane w celu dochodzenia roszczen i obrony przed roszczeniami- do

czasu przedawnienia roszczen,
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d) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- 5 petnych lat od zakonczenia
umowy.
KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) wspotpracujgcy z administratorem radcowie prawni oraz inne podmioty Swiadczgce ustugi prawne;

b) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewodztwo Wielkopolskie);

¢) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektroniczne;j,

d) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie,

e) banki oraz pozostate instytucje finansowe w zwigzku z realizacjg naleznosci w ramach umowy.

PRZYStLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Pahstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celéw podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne do zawarcia i realizaciji

umowy a konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.
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Klauzula dla oséb zapisujacych sie do biblioteki WSCKZiU

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) Zalozenia karty czytelnika (zapisania osoby do biblioteki) i umozliwienia korzystania z zasobow
biblioteki na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO- przetwarzanie jest niezbedne do realizacji zadania
wykonywanego w interesie publicznym,

b) Wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) w celu zapisu do biblioteki i umozliwienia korzystania z zasobéw biblioteki- do momentu wypisania
sie czytelnika z biblioteki,

b) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- 5 petnych lat od wypisania sie
czytelnika z biblioteki.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) podmioty upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ prowadzacy
WSCKZiU- Wojewddztwo Wielkopolskie);

b) podmioty $wiadczace ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej,

c) podmioty Swiadczace ustugi pocztowe oraz kurierskie.

PRZYSLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Pahnstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,
2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
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PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celow podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne w celu mozliwosci

korzystania z zasobow biblioteki.
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Klauzula dla oséb zapisujacych sie na kursy i szkolenia

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) rozpatrzenia ztozonej karty zgtoszenia na kurs lub szkolenie w zwigzku z realizacjg zadania
wykonywanego w interesie publicznym jakim jest umozliwienie dostepu do oferty edukacyjnej na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO

b) realizacja ustugi edukacyjnej zgodnie z ofertg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO- przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg

c) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z prowadzeniem
dokumentaciji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

d) Woypetnienia obowigzkéw ranch cigzgcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) w celu rozpatrzenia ztozonej karty zgtoszenia na kurs lub szkolenie - do czasu zakonczenia
rozpatrywania zgtoszenia,

b) w celu realizacji ustugi edukacyjnej zgodnie z ofertg- do momentu zakonczenia swiadczenia ustugi
edukacyjnej,

c) w celu prowadzenia dokumentacji ksiegowej i podatkowej- 5 lat liczac od korca roku
kalendarzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci podatku,

d) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- 5 petnych lat od zakonczenia
edukacji w WSCKZiU.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

1) podmioty publiczne upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ

prowadzacy WSCKZiU- Wojewodztwo Wielkopolskie);
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2) podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajace na
zlecenie administratora,

3) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe i kurierskie na zlecenie administratora,

4) podmioty $wiadczgce ustugi edukacyjne na zlecenie administratora.

PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Parstwa dane osobowe, majg Parnstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.

4) przenoszenia danych do innego administratora danych (danych przetwarzanych na podstawie
umowy).

PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Pahstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na

administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celéow podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne w celu mozliwosci

korzystania z ustug edukacyjnych oferowanych przez WSCKZiU.
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Klauzula dla oséb wnioskujacych o przyjecie do szkoty

w charakterze ucznia stuchacza

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony
danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.
CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) wypetienia obowigzkow prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z rozpatrzeniem
wniosku o przyjecie do WSCKZiU w charakterze ucznia/stuchacza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO i w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
prawo oswiatowe,

b) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzagcych na administratorze w zwigzku z realizacja
statutowych zadan dydaktycznych i edukacyjnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO i w zw.
z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oswiatowe, ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
o systemie oswiaty, oraz art. 9 ust. 2 lit. g RODO w trybie i na zasadach okreslonych
w wewnetrznych regulaminach dotyczacych przyjmowania uczniéw i stuchaczy do WSCKZiU oraz
prowadzenia nauki,

c) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z prowadzeniem
dokumentaciji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci,

d) wypetnienia obowigzkéw ranch cigzagcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) w celu rozpatrzenia wniosku o przyjecie do WSCKZiU w charakterze ucznia/stuchacza- do momentu
zakonczenia rozpatrywania wniosku,

b) w celu realizacji statutowych zadan dydaktycznych i edukacyjnych- do momentu zakonczenia nauki
w WSCKZiU,

c) w celu prowadzenia dokumentacji ksiegowej i podatkowej- 5 lat petnych lat liczagc od konca roku

kalendarzowego w ktérym zakonczyta sie nauka,

23|Strona


mailto:iod@msz.poznan.pl

d) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- zgodnie z Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt WSCKZiU i w zaleznosci od rodzaju przetwarzanych danych maksymalnie 50 lat od
zakonczenia nauki w WSCKZiU.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych moga byé podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) podmioty publiczne upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ
prowadzacy WSCKZiU- Wojewodztwo Wielkopolskie);

b) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajace na
zlecenie administratora,

c) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe i kurierskie na zlecenie administratora,

d) podmioty Swiadczgce ustugi edukacyjne na zlecenie administratora.

PRZYStLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Zze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Panstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

Podanie danych osobowych jest niezbedne w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na

administratorze stad obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym.
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Klauzula dla oséb wnioskujacych o przyznanie stypendium

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotyczg)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzgdzeniem UE 2016/679,
zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzadowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) rozpatrzenia wniosku o przyznanie stypendium w zwigzku z realizacjg zadania wykonywanego w
interesie publicznym na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

b) wypetnienia obowigzkdéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z realizacjg stypendium
po pozytywnie rozpatrzonym wniosku na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO i w zwigzku z ustawg z
dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie zarzgdzania oswiatg a takze innymi aktami wykonawczymi do
przedmiotowe] ustawy dotyczgcych przyznawania swiadczen stypendialnych.

c) wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z prowadzeniem
dokumentaciji ksiegowej i podatkowej na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcych z ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

d) wypetlienia obowigzkéw ranch cigzagcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez nastepujgcy okres:

a) w celu rozpatrzenia wniosku o przyznanie stypendium- do momentu zakohczenia rozpatrywania
whniosku,

b) w celu wypetnienia obowigzkéw w zwigzku z realizacjg stypendium- do czasu zakonczenia wypfaty
stypendium,

c) w celu prowadzenia dokumentacji ksiegowej i podatkowej- 5 lat od zakonhczenia roku
kalendarzowego w ktérym zakonczyta sie nauka,

d) dane osobowe przetwarzane na potrzeby archiwizacji danych- 5 petnych lat od zakonczenia
wypfaty stypendium.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:
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a) podmioty publiczne upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ
prowadzacy WSCKZiU- Wojewoddztwo Wielkopolskie);

b) podmioty Swiadczace ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej dziatajgce na
zlecenie administratora,

¢) podmioty Swiadczgce ustugi pocztowe i kurierskie na zlecenie administratora,

d) instytucje finansowe bedace odbiorcami Panstwa danych w przypadku wyptaty stypendium.

PRZYStUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, Ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Parnstwo prawo do:

1) Zzadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Pahstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,

przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na

administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celéw podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne w celu mozliwosci
w pierwszej kolejnosci rozpatrzenia wniosku o przyznanie $wiadczenia stypendialnego a nastepnie jego

realizaciji.
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Klauzula dla oséb uczestniczacych w postepowaniu ofertowym lub

rozeznaniu cenowym (o wartosci zaméwienia ponizej 30 tys. euro)

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza)
Szanujgc Panstwa prywatnos¢ oraz dbajgc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane
osobowe, przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679,

zwanym ogolnym rozporzgdzeniem o ochronie danych (,,RODO”):

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia

Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan
(w dalszej czesci jako: WSCKZiU).
INSPEKTOR OCHRONY DANYCH:

Nadzér nad przestrzeganiem ochrony danych osobowych sprawuje wyznaczony inspektor ochrony

danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ wysytajgc e-mail na adres: iod@msz.poznan.pl.

CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH:

Panstwa dane osobowe sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

a) wypeitnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
przeprowadzenia postepowania ofertowego na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO i w zwigzku z art.
44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych oraz w zwigzku z wewnetrznymi
regulaminami obowigzujgcymi w WSCKZiU dotyczgcymi przeprowadzenia zamdwien publicznych

b) publikacji wynikéw postepowania ofertowego na stronie internetowej administrowanej przez
WSCKZiU oraz w siedzibie WSCKZiU w zwigzku z wykonywaniem zadanh realizowanych w interesie
publicznym przez Administratora jakimi sg transparentnos¢ dziatania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO,

c) wypetnienia obowigzkéw ranch cigzacych na administratorze w zwigzku z koniecznoscig
archiwizacji danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wynikajgcego z ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE:

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane do czasu zakonczenia postepowania ofertowego i

publikacji wynikow tego postepowania a po zrealizowaniu celu pierwotnego dane osobowe bedg
przetwarzane w celach archiwalnych zgodnie z wewnetrznymi przepisami dotyczgcymi archiwum
przez okres 5 petnych lat od zakonczenia postepowania ofertowego.

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH:

Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) podmioty publiczne upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym organ
prowadzacy WSCKZiU- Wojewodztwo Wielkopolskie);

b) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie administratora,

c) podmioty $wiadczace ustugi pocztowe i kurierskie na zlecenie administratora,
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d) radcowie prawni oraz inne podmioty $wiadczace ustugi prawne i dzialajgce na zlecenie
Administratora.
PRZYSLUGUJACE PRAWA:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Pahnstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
PRAWO SPRZECIWU:

Ponadto przystuguje Panstwu prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
w przypadkach okreslonych w art. 21 RODO.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI:

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa,
przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA:

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na
administratorze, obowigzek podania danych jest wymogiem ustawowym. W przypadku pozostatych
celow podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbedne w celu mozliwosci

uczestniczenia w postepowaniu ofertowym.
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Klauzula dla oséb uczestniczagcych w zaméwieniu publicznym

na mocy art. 13 RODO (podawana w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycz3)
Szanujgc Panstwa prywatnos$¢ oraz dbajagc o to, aby wiedzieli Panstwo jak przetwarzane sg Panstwa dane osobowe,
przedstawiamy zestaw najwazniejszych informacji zwigzanych z Rozporzadzeniem UE 2016/679, zwanym ogdlnym

rozporzadzeniem o ochronie danych (,RODO”):

[ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH]:

Wielkopolskie Samorzgdowe Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu z siedzibg przy
ul. Szamarzewskiego 99, 60-568 Poznan (WSCKZiU). Kontakt z Inspektorem ochrony danych: e-mail:
iod@msz.poznan.pl, tel. 601 140 404.

[CELE ORAZ PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA DANYCH]:

Panstwa dane przetwarzane s w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze w

zwigzku z przeprowadzeniem postepowania o udzielenia zamoéwienia publicznego na podstawie art. 6 ust.1 lit.

c RODO i w zwigzku z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku- Prawo zamdwien publicznych.

[CZAS PRZEZ JAKI BEDZIEMY PRZETWARZAC DANE OSOBOWE]:

Pannstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku- Prawo

zamowien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia w sposdb

gwarantujgcy nienaruszalnosc. Jezeli jednak okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego

przekracza 4 lata, Administrator jako zamawiajacy bedzie przechowywat protokdt postepowania wraz z

zatacznikami przez caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

[KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH]:

Odbiorcami Panistwa danych mogg by¢ podmioty z nastepujgcych kategorii:

a) podmioty publiczne upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym osoby lub
podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 roku- Prawo zaméwien publicznych,

b) podmioty Swiadczgce ustugi informatyczne oraz hostingu poczty elektronicznej i strony internetowej
dziatajgce na zlecenie WSCKZiU,

c) podmioty $wiadczgce ustugi pocztowe na zlecenie WSCKZiU

d) radcowie prawni oraz inne podmioty $wiadczgce ustugi prawne i dziatajgce na zlecenie WSCKZiU.

[PRZYSLtUGUJACE PRAWA]:

W zwigzku z tym, ze przetwarzamy Panstwa dane osobowe, majg Parstwo prawo do:

1) zadania dostepu do swoich danych osobowych,

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych,

3) zadania ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.

Jezeli uznajg Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z wymogami prawa, przystuguje

Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych

Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, https://www.uodo.gov.pl/).
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[INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH

ORAZ KONSEKWENCJACH ICH NIEPODANIA]:

Obowigzek podania przez Panstwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
prawa. Konsekwencjg nieujawnienia danych bedzie brak mozliwosci uczestniczenia w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego.
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